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INVITACIÓN PARA PARTICIPAR EN PROCESO DE CONTRATACIÓN DE LA IE 
INMACULADA CONCEPCION - DECRETO 1075/2015. 

 

 
SE RECOMIENDA A LOS INTERESADOS EN PARTICIPAR EN ESTE PROCESO 
DE CONTRATACIÓN, LEER CUIDADOSAMENTE EL PRESENTE DOCUMENTO 
CON EL FIN QUE LA PROPUESTA O COTIZACIÓN PRESENTADA CUMPLA 
CON TODOS LOS REQUISITOS AQUÍ ESTABLECIDOS. 

Dirección, correo electrónico en donde la Entidad atenderá a los interesados en el 
Proceso de Contratación, y donde los proponentes deben presentar los documentos 
en desarrollo del Proceso de Contratación. 

 
Dirección: Calle 4 No 10-101 barrio San pedro –Vía Zabaleta-GINEBRA VALLE 

Correo electrónico: tesoreriainmaculadaginebra@gmail.com 

   OBJETO: ADQUIRIR ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ASEO PARA LA SEDE PRINCIPAL Y    
   SUS SEDES ANEXAS DE LA IE INMACULADA CONCEPCION 

OBJETO: SUMINISTRO DE PAPELERIA PARA PROYECTOS PEDAGOGICOS 

DETALLE CANTIDAD 
BOLIGRAFO GEL OFIESCO RF:OE076F NEGRO 84,00 

BORRADOR RAPID BR 20 45,00 

BORRADOR TABLERO ESPUMA MAGNETICO 25,00 

CARTON PAJA BLANCO X PLIEGO 5,00 

CARTUCHERA 1 CIERRE PRIMA UNICOLOR 45,00 

CARTULINA BRISTOL EN 1/8 BLANCA X 7 22,00 

CARTULINA FLUORECENTE 1/8 X 7 UNID 3,00 

CARTULINA FLUORECENTE X PLIEGO SURTI 10,00 

CARTULINA NEGRA 1/8 X 10 UND 5,00 

CARTULINA NEGRA PLIEGO 70 X 100 64,00 

CARTULINA PLANA 1/8 X 7 UND PRIM-FB 20,00 

CARTULINA PLANA PLIEGO 50CMX70CM SURTIDA 47,00 

CINTA DE ENMASCARAR 24 X 40 CINTANDINA 10,00 

CINTA EMPAQUE 48 X 40 ANDINA 20,00 

CLIP COLORES JIALING X 100UND 15,00 

CLIP TRITON MARIPOSA GIGANTE X 12 10,00 

COMPAS PARA TABLERO DE MADERA CON CHUPA ARTECMA 3201 1,00 
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CORRECTOR LIQUID PAPER MINI 6,00 

COSEDORA BATES 550 2,00 

COSEDORA STUDMARK INDUSTRIAL PARA 100 HOJAS REF. 4351 ++ 1,00 

CHINCHE PLASTICO TRITON SURTIDO X 50 10,00 

ESCARCHA TARRO COLORES SURTIDOS 6,00 

ESCARCHA X 125 GR COLORES SURTIDOS 6,00 

ESCUADRA 60 G ARTECMA 3021 1,00 

ESCUADRA DE MADERA 45 GRADOS ARTECMA 3011 1,00 

FOLDER CELUGUIA PLASTICO OFICIO OFIESCO SURT 75,00 

FOLDER COLGANTE VARILLA METALICA CARTON CAFÉ - FB- NORM 100,00 

FOMI 1/8 X 10 UND COLORES SURTIDOS 23,00 

FOMI ESCARCHADO 1/8 X 10 UND 11,00 

FOMI PLIEGO 4 CARTAS ESCARCHADO SURTIDO 4,00 

FOMI PLIEGO 4 CARTAS SURTIDO 26,00 

GANCHO LEGAJADOR PLASTICO TRITON BOLSA X 20 10,00 

GRAPA TRITON ESTANDAR GALVANIZADA X 5000 10,00 

LAPIZ MIRADO # 2 69,00 

MARCADOR EDDING 360 BORRABLE AZUL 6,00 

MARCADOR EDDING 360 BORRABLE NEGRO 51,00 

MARCADOR EDDING 360 BORRABLE ROJO 51,00 

MARCADOR EDDING 360 BORRABLE VERDE 6,00 

MARCADOR SHARPIE PERMA PUNTA FINA NEGRO 6,00 

PAPEL SEDA X PLIEGO SURTIDO 30,00 

PAPEL SILUETA X PLIEGO SURTIDO 15,00 

PEGANTE EN BARRA TESA STIC 40 GR 12,00 

PEGANTE SI PEGA 250 GR 19,00 

PERFORADORA OFIESCO RF 352 40 HOJAS 3,00 

PERFORADORA STUDMARK 2 HUECOS RF04504 30 HOJAS 1,00 

PILA ECOBATTERY ALKALINA AA X 2 4,00 

PILA ECOBATTERY ALKALINA AAA X 2 4,00 

PISTOLA DE SILICONA GRAND ECO 1,00 

PROTECTOR VINILO CARTA X 100 POINTER 1,00 

PROTECTOR VINILO TRANS OFICIO X 100 STUDMARK ++ 1,00 

RECIBO GRANDE C/ TALON X 80 HJ FB 6,00 

REGLA 50 CM PROFESIONAL FABER CASTELL 1,00 

REGLA MADERA 1 METRO 1,00 

RESALTADOR SHARPIE GRUESO COL SURT 15,00 

RESMA CARTA 75 GR REPROGRAF 45,00 

RESMA OFICIO 75 GR REPROGRAF 20,00 

ROLLO PAPEL KRAF 36" X 6.5 KL 2,00 
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SACAGANCHO OFIESCO RF 302 1,00 

SACAPUNTA METALICO ECO 45,00 

SILICONA BARRA DELGADA X UNIDAD 30,00 

SILICONA BARRA GRUESA X UND 25,00 

SILICONA LIQUIDA MAE 250 ML 10,00 

SILICONA LIQUIDA OFIESCO X 250 ML 6,00 

TACO NEON OFI ESCO MED X 100H 4 COL OE361 1,00 

TIJERA 7,5 OFIESCO RF OE 231 7,00 

TINTA EDDING BT 30 AZUL 10,00 

TINTA EDDING BT 30 NEGRO 40,00 

TINTA EDDING BT 30 ROJA 15,00 

TRANSPORTADOR 360 G ATECMA 3121 1.00 

 
  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO 

DETALLE CANTIDAD 
  

ALCOHOL OSA BOTELLA PLASTICO X 700 C.C 2 

ALGODON JGB 25 GR 4 

AMBIENTADOR PISO GALON LAVANDA YILOP 8 

BALDE 12 LT ECONOMICO NL 2 

BLANQUEADOR EXP 1000 ML YILOP 66 

BOLSA DE BASURA NEGRA 90 X 125 X 10 UND LH 5 

CREOLINA YILOP X 250ML 4 

CURA ESTÁNDAR BEGUT X 100 2 

DETERGENTE EN POLVO LINCE LIMON DE 500 GR 67 

ESCOBA TIPO ZULIA PALO MADERA 70 

GASA ESTERIL 3 X 3 X 8 PLIEGUES X 5 UNIDADES BEGUT 10 
GUANTE LATEX TASK PRO TALLA M X 100 1 

JABON LIQUIDO MANOS GALON MANZANA YILOP 1 

LIMPIAVIDRIOS GALON BRISA YILOP 1 

MICROPORE (3M)1/2 X 3 YD C/PIEL 2 

PH 400 MTS HS COLTISU BLANCO X 4 ROLLOS 2 

RECOGEDOR PLAST CON BANDA 30 

TOALLA NOSOTRAS INVISIBLE CLASICA TELA X 10 6 
TRAPERO COPA ROSCA LIBRA PABILO BLANCO CON CABO 
DE MADERA 

50 

 
MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA. 

 
Régimen especial: Contratación inferior a 20 smmlv (Ley 715 de 2001, Decreto 
1075 de 2015 Sección 3 y manual de contratación art. 26 numeral 1 AL 13 
PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACIÓN DE 0 A 20 SMMLV). 

 
La verificación de los requisitos habilitantes se hará exclusivamente en relación con 
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el proponente que ofrezca el precio por detalle (el valor total de la cotización) más 
bajo, solo se evaluará la oferta que presente el precio más bajo y si está cumple 
con los requisitos habilitantes se adjudicará. 

 
 

PRESUPUESTO PARA CONTRATO. AMPARADA POR EL CDP No 000007 de abril 
21 de 2026, POR VALOR DE: 2.1.2.02.01.003.01                      
Materiales y suministros institucionales    $ 10,869,518.00 

    Fuente 211                          Transf.Nacion: Calidad 

 

DIEZ MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS DIECIOCHO 
PESOS MCTE. (10.869.518.00). 
 
PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO 

 
Desde el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución hasta el 30 
De ABRIL 2026. 

 
FECHA LÍMITE EN LA CUAL LOS INTERESADOS DEBEN PRESENTAR SU 
OFERTA Y FORMA DE PRESENTACIÓN DE LA MISMA. 

 
Hasta día 24 de abril de 2026 Hora 10:30 A.M. al correo electrónico: 
tesoreriainmaculadaginebra@gmail.com o en la sede IE INMACULADA 
CONCEPCION en sobre cerrado. 

 
FORMA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA. 

 
La oferta debe informar sobre el suministro de papelería y artículos de aseo en 
forma detallada e individual con su precio como lo indica la invitación. de la 
Institución Educativa Inmaculada Concepción. Durante la vigencia 2026. 
 
REQUISITOS HABILITANTES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE 
CONTRATACION 

 

 Propuesta y/o Cotización. 

 Fotocopia documento de identificación actualizada. 

 Copia del Registro Único Tributario del RUT expedido por la DIAN actualizado  

 Las nuevas actividades económicas CIIU, descargar de la plataforma de la 

 DIAN con fecha actualizada 

 Seguridad social del mes correspondiente, pago de Salud y Pensión. 

 Fotocopia de libreta militar para hombres menores de 50 años. 

 Certificación Bancaria no mayor a 30 días. 
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 Certificado de antecedentes disciplinarios (PROCURADURIA) vigenre 

              

 Cámara de Comercio vigente actualizado no mayor a 30 días. 

 Certificado de antecedentes judiciales (POLICIA) vigente. 

  Certificado de medidas correctivas (POLICIA) vigente. 

 Autorización para consulta de inhabilidades por delitos sexuales. 

 Certificado de inhabilidades delitos sexuales (POLICIA) vigente. 

 Certificado de antecedentes fiscales (CONTRALORIA) vigente. 

 Certificado de antecedentes disciplinarios (PROCURADURIA) vigente. 

 Certificado de registro deudores alimentarios morosos (REDAM) vigente. 

 Copia de la tarjeta profesional, para servicios profesionales o para los casos en que 
se requiera. 

Hoja de vida formato único persona natural o jurídica debidamente diligenciado. Lo 
puede descargar en la siguiente página: (http://www.dafp.gov.co/ 

 

 

 

 

 

El oferente debe tener en cuenta que se realizaran los siguientes descuentos de Ley al valor 
total del contrato: 

 
 

CARGA TRIBUTARIA ASOCIADA A LA CONTRATACIÓN DE COMPRAVENTA 

Rete fuente x Compras 2.5%Declarantes y  3.5% 
No declarantes 

del valor del contrato 

Rete IVA 15% SI APLICA de la base del IVA 

ESTAMPILLAS                                  9.7% 

Pro-Univalle 2% del valor del contrato 

Pro-Desarrollo 2% del valor del contrato 

Pro-Hospitales 1% del valor del contrato 

PRO UCEVA 0.5% del valor del contrato 

Estampilla Pro-Universidad del pacifico 0.5% del valor del contrato 

Pro-Deporte y recreación 2.5% del valor del contrato 

PRO electrificacion 0.2% Del valor del contrato 

Pro cultura 1% Del valor del contrato 
 

                

 

   CRONOGRAMA. 
 

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR 

Publicación de la invitación FECHA: abril 2 3  
de 2026 
HORA: 07:30 a.m. 

Cartelera institucional y  
página web 
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Plazo para presentar propuesta FECHA: abril 24 de 
2026 
HORA: 10:30 a.m. 

Correo electrónico:
 tesoreriai
nmaculadaginebra@gmail.com 
o en  
  
Portería  de  la s e d e  
p r i n c i p a l   

Verificación de los requisitos 
habilitantes 
de las propuestas y comunicación 
de aceptación de la oferta 

FECHA: abril 27 de 
2026 
HORA: 12:00 m. 

Oficina Rectoría de la sede 
IE. INMACULADA 
CONCEPCION 

      
 
    CRITERIOS DE DESEMPATE 

     Se elegirá la propuesta de oferte materiales de mejor calidad y menor precio, en el caso de    

     presentarse empate en el valor de dos o más propuestas, la Institución procederá elegirá el 

     proponente que haya entregado primero la oferta. 

     En caso de recibir una sola oferta esta se elegirá siempre y cuando cumpla los requisitos legales  

     para contratar con el estado. 

 

     Agradezco la atención prestada. 
 
 
 
 

Cordialmente; 
 
 

 
SERGIO REINA RENDON 
Rector. 
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